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HATAROZAT

Danszentmiklos Kozség Polgarmester a katasztrofavédelemr6l és a hozza kapcesolodo egyes torvények
modositasardl szo16 2011. évi CXXVIIL térvény 46. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan,
a veszélyhelyzet kihirdetésérdl szolé 478/2020. (XI. 3.) Korm. rendeletre, valamint Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 95. § (3) bekezdésében foglaltakra
tekintettel Dénszentmiklos Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testillete feladat- és hataskorében
eljarva a kovetkez6 dnkormanyzatid 6 nt € s t hozom:

A Dénszentmiklosi Polgdrmesteri Hivatal 2019. évi tevékenységérol szold beszdmolot a hatarozat
melléklete szerinti tartalommal elfogadom.

Danszentmiklos, 2021. februar 4.

7 Sipeki Zsolt
polgarmester
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Eloterjesztés

A Polgarmesteri Hivatal 2019. évi tevékenységérdl

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. tv. /tovabbiakban Métv/ 81 §
(3) bekezdés f./ pontjaban eldirt kotelezettségemnek eleget téve, az alabbiakban tajékoztatom a
képviseld testiiletet a Polgarmesteri Hivatal 2019. évi munkajarol.

A polgarmester a képviselotestiilet dontései szerint é€s sajat hataskorében irdnyitja a Hivatalt. A
polgarmester iranyitasi jogét a jegyz6 altal gyakorolja.

A jegyz6 pedig vezeti a hivatalt.

A hivatali feladatelldtas személyi feltetelei:

A feladatokat 1 f6 jegyz6 iranyitasaval 5.5 8 koztisztvisel6 latja el. Az allashelyek 100 %-a betoltott.

Betoltott létszam | 31-40 év 41-50 50 felett
jegyzd 1 1
igazgatas S 2 1
pénziigy 2 2

A beszamolasi idészak alatt a Hivatal személyi allomanyaban valtozas nem tortent.

A koztisztviselok koziil 1 f6 rendelkezik fdiskolai/egyetemi végzettséggel és kozigazgatasi
szakvizsgaval, 5 6 kozépfoku végzettséggel és kozigazgatasi alapvizsgaval, 1 f6 anyakonyvi
szakvizsgaval.

A Polgarmesteri Hivatalnak Kormany rendelet alapjan tovébbképzési tervet kell kesziteni. A
kozszolgalati tisztviselok kozigazgatasi alapvizsga, illetve vezetdk esetében szakvizsga letételével
dolgozhatnak. A jogszabalyi kotelezettségnek minden dolgozo eleget tett. Ezen tilmenden évente
kotelezd tovabbképzésen kell részt venni, és 4 év alatt a felséfoku végzettséggel rendelkezo
koztisztviseldnek 128 kredit pontot, mig a kozépiskolai végzettségii koztisztviseloknek 64 kredit
pontot kell teljesiteni. A képzések és vizsgdk a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem Tovabbképzési
Intézetének kozremiikddésével torténnek. IdGaranyosan a koztisztviselok —tovabbképzési
kotelezettségiiknek eleget tettek.

Anyakdnyvvezetdi feladatok végzésére jogosito anyakényvi szakvizsgaval rendelkezik 1 f6
igazgatasi ligyintézo.

Mérlegképes konyveldi végzettséggel 1 {6 rendelkezik.




2

Tarsadalombiztositasi ligyintéz6, személyligyi tgyintézo, kereskedelmi ligyintézo, végzettséggel
rendelkezik 1 6.

Szamitastechnikai ismeretek megszerzése érdekében 2 {6 ECDL vizsgéaval.

2 f6 rendelkezik kozépfoku nyelvvizsgaval, mely utan a toérvény alapjan nyelvvizsga potlékra
jogosult.

A belsé ellendrzés végzésére, illetve az intézmények feliigyeleti jellegli ellendrzésére szerzodést
kotottiink a Vincent Auditor Kft vel. Ellenorzésiiket a belsé ellenérzési terv szerint végzik, az éves
ellendrzési, €s stratégiai terv alapjan.

Targvi feltetelek

A Polgarmesteri Hivatal elhelyezési feltételei lényegében nem valtoztak.

Az ASP program keretében iigyintézoink a tevékenységiik végzéséhez sziikséges ligyviteli és egyeb
szoftvereket ugy veszik igénybe, hogy interneten keresztiil kapcsolédnak a kdzponti szolgaltatonal
elhelyezett szerverekhez, az ezeken miik6do adatbazisokhoz és az adatokat kezel6 programokhoz.

A héazassagkotd terem az eseményekhez mélto koriilményeket biztosit az tigyfelek részére.

Szervezeti felepites

Az Onkormanyzati képvisel6-testiiletiink egységes hivatalt hozott létre, szervezeti tagozodas nélkiil.

Ugyintéz6ink kapcsolt munkakérben tobb {igycsoporttal is foglalkoznak. Az egy tligyintézore jutd
tobbféle ligycsoport a hatékonysag rovasara mehet, még akkor is, ha egyes tigyfajtabol kevés adodik
évente /ezekben az ligyekben még a megfeleld rutin sem alakulhat ki./ Tovabb neheziti a helyzetet,
ha szamitasba vesszik a helyettesitéseket, amelyek a szabadsagolasok, betegségek miatt
sziikségszerliek.

A Hivatal ugyfélfogadasi rendjét az tigyfelek nem veszik figyelembe. Ennek egyetlen hatranya, hogy
a munkaszervezést jelentésen megneheziti, illetve a dolgozok elokészitd és érdemi munkéjara

forditott idejét csokkenti.

Nagyon sok — nem az onkormanyzat kompetenciajaba tartozo kérdésben is segitséget kell adniuk a
Hivatal dolgozdinak /pl: csaladi potlék igénylés, fogyatékossagi tamogatas igénylése, nyugdijkérdés,
és sok egyéb sajatos eljaras jogi kérdés /. Ez a munka a szolgaltatd kozigazgatas fontos része, ahol az
allampolgar mas szerveknél intézend6 tigyiben is segitséget, tdjékoztatast a Polgarmesteri Hivataltol
kaphat. Mas éllami és nem allami szervtdl is gyakran kapunk megkereséseket. /Pl. APEH, Illeték
hivatal, TB. Kozjegyz0, Birdsag, Rendorség, Gyamhivatal, kozszolgaltato szervezetek stb./

A Polgarmesteri Hivatal altal iktatott és elintézett ligyek szama az alabbiak szerint alakult:

Fészamon iktatott tigyek alszamon iktatott iratok Osszesen
2019 évben
3032 5985 9017

A hozott dontések szama:




Onkormanyzati hatdsagi tigyben allamigazgatasi hatosagi ligyben
2019 évben ebbdl ebbol
222 hatéarozat 1090 hatarozat
10 hatosagi bizonyitvany
0 végzeés 68 veégzes

éllamigazgatési hatosagi iigy, melyben a doéntés jogosultja a jegyzé pl: kereskedelem stb
Onkorményzati hatosagi iigy, melyben a dontés jogosultja a képviselo-testillet, vagy atruhazott
hataskorben a bizottsagok. Pl: segély ligyek.

Az eléterjesztés terjedelmére vonatkozé korlat miatt a jogszabaly valtozassal érintett teriiletekrdl
adok részletesebb tajékoztatast az aldbbiakban:

Anyakénvyvi iigyintézésben Az anyakdnyvi feladatokat 1 f6 tigyintézd latja el.

Az anyakdnyvi események szdma sziiletés 0, hazassag 22, halaleset 12, anyakonyvi kivonat masolat
kiallitasa 42, mas anyakonyvvezeténél foly eljarasok miatt jelentds szamu eseményt kellett rogziteni
az elektronikus anyakdnyvi rendszerben. .

Olyan pérok, akik nem élnek hazassagban, de gyermeket vallalnak, a sziiletendd gyermek csaladi
jogallasanak rendezése érdekében teljes hatalyu apai elismer6 nyilatkozatot tehetnek. 2019. évben 9
par élt ezzel a lehetéséggel.

Hazassagi névviselési forma médositdsa iranti kérelmet az anyakonyvvezet6nél lehet eloterjeszteni.
1 db kérelem érkezett hazassagi névviselési forma modositasara. Legtobbszor hazassag felbontasa
utan kérelmezik a ,.volt” feleségek, hogy sziiletési neviiket hasznalhassék. A névviselesi forma
modositasara azonban a jogszabaly hazassag fennallasa alatt is lehetéséget nyujt.

Hézassag felbontasanak rogzitésére birosagtol 4 esetben érkezett jegyzOkonyv. Ez azt jelenti, hogy a
Danszentmikloson megkdtott hazassagok esetében 2019 évben 4 valassal végz6dott.

Allampolgirsagi eskiitétel: A honositott személy allampolgarsagi eskiit vagy fogadalmat tesz a
polgarmester elétt, s a magyar allampolgéarsagot az eskiitétel napjan szerzi meg. Az eskiitétellel
kapcsolatos szervezési, adminisztracios feladatok az anyakényvvezetot terhelik A 2019-es évben
&llampolgarsagi eskiitételre 4 alkalommal keriilt sor iinnepélyes keretek kozott.

Személyi adat és lakcim nyilvintartasi feladatok kapcsan 2019 évben folytatodott a Kozponti
Cimregiszter kialakitasdhoz sziikséges adatellendrzési feladatok elvegzése, ami kozteriiletek ¢és
cimhelyek egyeztetését jelentette. Jelentds szdmu igazolast kellett kiadnunk az Okmany irodanak
lakcim bejelentéshez az ingatlanokhoz tartozé lakcimekrdl. Szémos esetben kérnek statisztikat, listat
pl: 6voda kételesekrol, tankotelesekrdl, orvosi korzetek lakossagszamarol stb.

Hagyatéki iigvek: A hagyatéki eljaras az 6rokhagy6 utolso belfoldi lakohelye szerinti jegyzonél
indul. A 2019-es évben 60 hagyatéki eljaras indult. A hagyatéki munka jelent6s részét képezi a
hitelintézetek, bankok vagy mas hatosdgok megkeresésére torténd valaszadds, melyben az elhunyt
srokoseit, a halal helyének és idejének, az eljaro kozjegyzo nevének kozlését kérik.

Kereskedelmi igazgatasi feladatok: 2019 évben 3 iizlet bejelentés keriilt nyilvantartasba vételre. A
tevékenység megsziintetése miatt 0 esetben keriilt sor nyilvantartasbol torlésre, és O esetben tortént
médositas a tevékenység végzésével kapcsolatban. A bejelentéseket minden esetben tovabbitottuk a
szakhatdsagoknak.




Uzleti és nem iizleti céllal iizemeltetett szallashelyekkel és iizleti és egyéb céli szallashelyekkel
kapcsolatos bejelentés 2019 évben nem volt.

Telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhaté termelé
tevékenységekkel kapcsolatos feladatok: 2019 évben 4 1ij szolgaltato jelentette be ipari tevékenység
vegzeset.

Birdsagi, kozigazgatisi és arverési hirdetménvyek Kkifiiggesztésével kapcsolatos feladatok
ellatdsa:

Feladatunk a hirdetmények kifiiggesztése, a hataridé lejartat kovetéen a hirdetmény levétele,
zaradékolasa, megkiildése a megkereso szervnek.

Szocialis ellatasokat igénybe vevok szama 2019. évben:

Az onkorményzat altal biztositott ellatas neve 2015. marcius 01-t6l telepiilési timogatas lett. Annak
eldontése, hogy a tamogatast milyen célokra, mely feltételekkel nyujtunk, teljes mértékben az
onkormanyzat mérlegelési jogkorébe tartozik, azt rendeletében szabélyozza.

Rendkiviili telepiilési tamogatast 64 16 igényelt.

temetési tamogatast 13 6
lakhatasi tamogatast 31 16
gyogyszer tamogatast 0 f6
koztemetés 1 f6
szocidlis célu tizifa tamogatas 67 16
Oonkormanyzati tiizifa tdmogatas 0 fo

A gyermekek utan igénybe vehet6 ellatasok:

rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény: 11 6
halmozott/hatranyos halmozott helyzetli gyermekek 33 6
étkezési téritési dij 016
babakdsz6nté csomag 25 16
karacsonyra utalvany gyerekeknek 402 16
karacsonyra utalvany idéseknek 100 {6

Az éllamigazgatasi hatdsagi munkan tilmenden jelentds feladatot jelent a Hivatal dolgozéi szamara a
Tisztelt Képviselotestiilet és Bizottsagok iiléseire elbterjesztések elokészitése, az iilések
jegyz6konyveinek hataridére torténd megkiildése a torvényességi feliigyeletet gyakorld Kormany
Hivatal felé. A jegyzokonyvek elkészitésére, mellékletek csatoldsiara a Kormanyhivatal részére
torténd eljuttatiasra 15 nap 4all rendelkezésre. A jegyzokonyvet elektronikus uton a Nemzeti
Jogszabalytaron /NJT/ keresztil kell eljuttatni a Kormanyhivatal részére. A helyi rendeletek
kihirdetésérdl, a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalasrol is a Hivatal gondoskodik.

Terméfold eladésdval és haszonbérletével kapcsolatosan 25 hirdetmény kifiiggesztésére keriilt
sor. A hatdlyos jogszabalyok szerint a telepiilésen talalhato kiilteriileti, mezogazdasagi ingatlanokra
vonatkozo6 adés-vételi, illetve haszonbérleti szerzodések kifiiggesztésérol majd azok tovabbitasarol a
mezogazdasagi szakigazgatasi szerv felé a jegyz6 gondoskodik. Az eladassal és haszonbérbe adassal
kapcsolatos ajanlatokat és az arverési hirdetményt minden esetben fel kell tolteni elektronikus
formaban a kézponti korméanyzati portalra is
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Adé és értékbizonyitvanyt hagyatéki tigyekben, és birosagi végrehajtok megkeresésére allitunk ki.
2019 évben 58 ad6 és érték bizonyitvany kiallitdsara kerilt sor.

Pénziigy teriiletén A Hivatal gazdasagi szervezete latja el az 6nkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal,
a Mosolygé Alma Ovoda és mini Bolcsode, Miivel6dési €s Sporthaz, a Danszentmiklos-Nyaregyhaza
Szennyvizkezelési és Csatornazasi Téarsulds penzigyi, gazdalkodasi és szamviteli feladatait. A
jogszabalyi eléirasoknak megfelelden az onkormanyzati hivatal gondoskodik a helyi 6nkormanyzat
bevételeivel és kiadasaival kapcsolatos tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilék évente két alkalommal augusztusban €s
novemberben készpénz forméjaban kapjék a tdmogatast. Ezt az Allamkincstaron keresztill igényeljik
meg, és azt kovetéen, pénztaron keresztiil kerll az érintettek részére kifizetésre.

Az dnkormanyzat ingatlanjait vagyonkataszter programban tartjuk nyilvan. A nyilvantartas miiszaki
adatokat €s az ingatlan nyilvantartds adatait is tartalmazza. Evente egy alkalommal a Magyar
Allamkincstar felé kiildjilk az adatszolgaltatast.

A jegyzd hatiskorébe utalja a torvény az adok, az : adok moédjara behajtandé koztartozasok
megéllapitasaval, nyilvantartasaval, beszedésével, kezelésével, adoellenérzéssel kapcsolatos
feladatokat.

A helyi adokbol szarmazo bevétel az 6nkormanyzat sajatos mitkodési bevételének részét képezi,
ebbbl allami elvonas nincs. A beszedett gépjarmiiado 40 %-a marad az Oonkormanyzatnal, 60 % a
kdzponti koltségvetés részére atutalasra keriil

2019. évben addbevételeink alakulasa:

Megnevezés 2019.évi elbiranyzat 2019.12.31-ig %-ban
(Ft) teljesités (Ft)

Epitményado 3 400 000 3361 914 08,9

Ipariizési add 40 000 000 41 160 834 102,9

maganszemélyek 8 000 000 8 810 491 110,1

kommunalis adoja

Gépjarmiiadd 7 800 000 8 231 706 105,5

Talajterhelési dij 3 500 000 2 993 905 85,5

Késedelmi potlek, 300 000 540 842 180,3

birsag, jovedelemado,

idegen bevételek

Adék mindosszesen 63 000 000 65 099 692 103,3

Idegen bevételek behajtasara /szabalysértési birsag, csatorna érdekeltsegi hozzajarulas,
stb/ 408 549 Ft 6sszegben kerdlt sor.

Ado bevallasok szama 2019 évben:

helyi iparlizési ado 201 db
bejelentkezés, valtozas-bejelentés 150 db
maganszemélyek kommunalis adéja 159 db
talajterhelési dij 86 db




Adé ugyben az iratok szama:

iktatott Ggyiratok 1051 db

adéigazolasok 10 db

felszdlitas kotelezettség rendezesére 224 db

egyenleg kdzlok 2325 db

Adozok szama:

épitményado 27 adozé

helyi iparlizési ado 266 ad6z6
maganszemelyek kommunalis adéja 1214 adézé

gepjarmuadoé 1079 ad6z6 1434 gépjarmi
talajterhelési dij 74 ad6zo6

Maganszemélyek kommunalis adéjanal 3 f6 70 év feletti részeslil adémentességben, a
komfort nélklli lakédsok 50 %-os adokedvezményét 54 f6 veszi igénybe 183 000 Ft
o6sszegben.

A talajterhelési dij 70 év feletti adomentessége 11 f6t érint 1 736 100 Ft 6sszegben.

2018-ban kozfoglalkoztatasi programban az alabbiak szerint vettiink részt:
- hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas 2019.03.01-2020.02.29-ig 2 {6 tamogatas 1.615.876 Ft
- belteriileti kdzutak karbantartasa 2019.03.01-2020.02.29-ig 5 {6 tAmogatas 5.980.900 Ft
- nyari didkmunka 2019.07.01-2019.08.31-ig 4 f6 tamogatas 525.224 Ft

Adminisztraciés feladatok :kozfoglalkoztatasi kérelmek, kozvetité lapok kit6ltése, orvosi beutalok
megirasa, szerzOdések készitése, elszamoldsok, napi létszamjelentés, munkavédelmi oktatisok
nyomon kovetése, szervezése, stb/.

A t4jékoztatoba a teljesség igénye nélkiil igyekeztem betekintést nytjtani, mivel a jegyzé hataskorébe
tartozo ligyek szama tobb szaz. Kérem a T. Képviseld testiiletet, hogy a Polgarmesteri Hivatal
munkajarol szolo tajékoztatot sziveskedjen elfogadni.

Danszentmiklos,2021. februar 1. N i
Tisztelettel: CQ/( k /z’ ; u’u( /
dr. Tabinyj Annamaria
Jegyzp .
Hatarozati javaslat

Dénszentmiklos  kozség  Onkormanyzatanak  képvisel6  testilete ~ Magyarorszag  helyi
onkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. tv. /tovabbiakban Motv/ 81 § (3) bekezdés f./ pontja
alapjan elfogadja a Polgarmesteri Hivatal 2019. évi miikodésérdl szol6 jegyzoi tajékoztatot
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